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鹏 博 士 数 字 产 业 投 资 发 展 有 限 公 司

公司简介及招聘详情

一、公司简介

鹏博士数字产业投资发展有限公司成立于 2022 年 10 月 14 日，坐落于

青岛蓝谷，由青岛海洋科技投资发展集团有限公司与鹏博士电信传媒集团

合资设立，力争将青岛打造成全国数字经济高质量发展的战略枢纽和国家

级城市算力网络新样板。

目前，鹏博士践行国家产业政策和发展规划，顺应数字经济发展大潮，

以近 20年积累的云网等核心资源和一栈式运营服务能力，基于原有网络基

础资源，升级建设全国算力网络基础设施；创新性提出城市智能算力网络

解决方案；自主研发算力交易平台、算力调度平台和算力服务平台；升级

原有的数据中心业务，打造新型绿色算力中心；链接国内外资源，合作全

球算力节点，通过现有接入网络、新建及合作的智能算力互联网络对外提

供算力、存力及运力服务，已逐步形成以“云+算力网络+算力中心+数字经

济产业园”为基础，算、网、云一体化发展的新格局。

二、招聘简章

公司开放多个实习生岗位，包括：行政助理、人力资源助理、财务助理、

法务助理、智能化工程师助理。报名方式：发送简历至

hupeipei@pengcapital.cn（邮件主题及简历名称：“姓名-学校-年级-实

习岗位”）。如被初选，我们将在 3个工作日内联系您，欢迎大家前来投

递！
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加入公司后，你将拥有多维的成长和发展空间：

1、获得实践机会。提供开放式的学习资源，体验公司的发展与挑战，

快速参与到公司核心运营，与公司共同成长；

2. 实习生带薪培训。老员工亲自带领，晋升机制透明且成长空间大。

3. 提供推荐信。实习结束后，合格实习生可视情况转为正式员工，公

司提供有竞争力的薪资计划。对于出国留学或者寻求其他工作机遇者，我

们可以提供推荐信及相关指导，为人才的发展提供充分空间。

公司提供多重福利待遇：

1、六险一金；

2、餐补；

3、节日礼品；

4、每年组织节庆活动及团建，工作氛围轻松；

5、周末双休；

6、海景房办公区，环境舒适，距离地铁 11号线蓝色硅谷站 500 米，交

通便利。

三、招聘岗位

岗位一：行政助理实习

需求人数 1

月薪 2,000-3000

学历 本科

专业 工商管理/行政管理/汉语言文字类/政治学与行政学

职位描述 职位描述：
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1、负责日常来访接待登记，为来访人员讲解公司发展

历程，发展规划；

2、负责公司重要报告、公函、对外宣传文稿、PPT 稿

件的撰写工作；

3、负责全过程跟进公司重要会议，包括组织、安排及

会议记录；

4、负责行政日常管理工作；

5、完成领导交代的其他工作。

岗位要求：

1、具有较强的文案写作能力；

2、具有较强的语言表达能力，有普通话证书者优先；

3、熟练使用 office 办公软件；

4、熟悉商务礼仪，形象气质佳。

其他 无

岗位二：人力资源助理实习

需求人数 1

月薪 2,000-3000

学历 本科

专业 人力资源学/工商管理/行政管理

职位描述 岗位职责：

1、负责参与招聘与面试工作，具体包括招聘需求统计

与发布、简历筛选邀约、面试接待安排、初试评估、
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背景调查、录用审批等；

2、负责建立公司人才库，保证人才储备；

3、负责员工日常考勤工作；

4、负责办理员工入职、离职、调任、升职等手续；

5、负责建立、维护人事档案，办理和更新劳动合同，

维护劳动关系；

6、参与协助部门其他日常事务性工作。

任职要求：

1、本科以上学历，人力资源管理专业、工商管理、行

政管理等相关专业优先，校干部优先；

2、有人力实习经验或在校开展过相关项目者优先；

3、熟悉人事行政管理流程和规范，能灵活运用管理工

具和数据分析方法；

3、熟练使用 Office 办公软件，具备较强的语言文字

表达能力。

其他 无

岗位三：财务助理实习

需求人数 1

月薪 2,000-3,000

学历 本科

专业 金融工程学/经济学/会计学/金融学/财政学

职位描述 岗位职责：
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1、负责凭证单据的整理、装订、归档等日常工作；

2、按照费用报销制度，审核报销单据，确保单据项目

选择正确，入账及时，单据附件合规；

3、负责整理档案，管理发票；

4、负责处理账户支付、收款和发票等文件，确保准确

性和及时性。

5、协助财务经理做预算分析；

6、完成上级领导交办的其他工作。

任职要求：

1、本科及以上学历，会计、财务类专业者优先；

2、有相关工作经验者优先；

3、熟练使用财务软件及办公软件；

4、要求积极主动、富有责任心；对待工作认真负责，

具有良好的沟通协调能力；

5、有初级会计资格证书者优先。

其他 无

岗位四：法务助理实习

需求人数 1

月薪 2,000-3,000

学历 本科

专业 法学/金融学

职位描述 岗位职责：
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1、负责审阅、起草、修改日常合同，提供日常法律支

持；

2、负责检查监督各类合同履行情况，协调解决合同履

行中出现的法律问题和纠纷；

3、负责运用法律知识协助处理资产运营工作；

4、负责对公司资产进行台账管理工作，保管档案资料；

5、协助开展日常合规风险的识别、防范和处置；

6、领导交办的其他任务。

任职要求：

1、本科及以上学历，法律、投资、金融等相关专业者

优先；

2、熟悉商法、资产收购、并购知识及相关法律法规，

有做过以上相关案例者优先；

3、法学理论基础扎实，有律所或法务实践经验者优先；

4、具备较强的文字处理和语言表达能力，能够独立撰

写材料。

其他 无

岗位五：智能化工程师助理实习

需求人数 1

月薪 2,000-3,000

学历 本科

专业 计算机/电子/工程等相关专业
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职位描述 岗位职责：

1、负责协助智能化工程、系统平台等项目的项目深化；

2、负责及时跟进项目进度，根据现场实际需求及时调

整清单、图纸并做好相关沟通工作；

3、负责项目档案的形成、积累和提交工作，保证项目

文档材料完整、准确、系统；

4、负责协调项目有关各方的关系（甲方、监理、承包

商等），妥善处理各种问题，保证项目顺利交付；

5、领导交办的其他任务。

任职要求：

1、本科及以上学历，工程类、电子类相关专业，熟悉

智能化信息化行业技术，弱电理论基础扎实；

2、熟悉项目管理、造价预算、实施交付流程，熟悉行

业技术规范和技术标准；

3、吃苦耐劳，具备较强的协作能力、沟通能力和抗压

能力；

4、熟悉 CAD 以及办公软件的使用。

其他 无


