招聘简章
一、公司简介
[image: ]
山东工业陶瓷研究设计院（以下简称“山东工陶院”）隶属于中国建材集团有限公司，属国有全资企业，是国家创新型企业、国家工业陶瓷工程技术研究中心、全国工业陶瓷标准化技术委员会(SAC/TC194)依托单位、国际ISO/TC206精细陶瓷技术委员会国内技术归口联络单位。是一家集科研、设计、军民融合、生产、经营为一体的科技型企业。
[bookmark: _GoBack]先后承担国家“863”计划、国家科技攻关和国防科技攻关项目百余项；获得国家级奖励9项，省部级奖励百余项；拥有专利超过40余项；主持制订、修订国家和行业标准40多项。研制的数十种新型材料，近百种新产品中，有20余种被列为国家级新产品，填补了国内空白，产品广泛应用于军工行业、工业陶瓷、建筑陶瓷等领域，为建材行业、国防军工配套特种陶瓷材料做出了重大贡献。
二、招聘岗位
	需求岗位
	需求专业
	学历要求
	名  额
	岗位职责

	研发人员（博士）
	化学、材料学等无机非金属材料专业、有机高分子类，机械类，特纤类等。
	博士
	5
	负责新产品、新工艺、新技术开发、科研项目申报等

	研发人员
	化学、材料学等无机非金属材料专业、有机高分子类、环境工程相关专业
	硕士及以上
	20名
	负责新产品、新工艺、新技术开发、科研项目申报等

	行政主管
	工商管理、法律、中文等相关专业
	本科及以上
	1名
	1.负责对内对外文书的起草、上报下发、流转，并监督执行情况；
2.负责相关会议及活动的组织、接待工作；
3.负责公司三会管理工作；
4.负责重要文件、档案的归档、管理工作；
5.负责管理费用的支付、报销工作；
6.负责手机费用的统计工作；
7.负责协助开展有关资质的登记、变更、验证等工作；
8.负责公司年度工作总结、月度工作计划及工作总结的汇总下发；

	投资主管
	投资、金融、改革、财务相关专业，接受过投资、合并重组、改革、金融财务及相关法律法规等方面培训。 

	本科及以上

	1名
	1.根据收购、兼并、重组方案，协助部门经理对具体项目调研，参与报告编制。协助领导对相关报告审议；
2.负责产业整合方案的研究与制定，协助开展对产业上下游的研究及竞争对手分析，根据对产业的研究状况提出产业整合建议；
3.协助评估公司业务模式，调研行业经营模式，检查、评估业务模式发展状况，根据行业市场变化，提出业务模式改善建议；
4.根据公司战略规划和目标，定期收集汇总、分析国内外资本市场动态、拟对外投资项目、公司对外披露资料、相关行业分析报告、投资人项目等基础资料工作，并及时更新；
5.收集、研究、分析公司核心产业发展动态信息；
6.负责投资调研与可行性分析，收集相关信息资料，协助调研并草拟报告；
7.负责投资风险控制，按照项目的具体要求负责投资风险的评估、投资资料的准备，协助领导对相关报告审议；
8.负责投资项目运行情况统计、监测、分析，收集相关资料信息，协助项目退出工作的开展。

	机械工程师
	机械设计类、化工设计类
	本科及以上
	10名
	根据工艺需求，负责工艺设备结构设计、改进、调试工作，协调人员做好设备维护保养工作。有相关设计和CAD等制图经验者优先

	科技管理专员
	材料学、中文（法律）或相关专业

	研究生及以上
	2名
	1.负责搜集、整理、筛选科技信息，并组织公司科研项目的申报、立项工作；
2.负责公司技术成果的鉴定及科技奖励的申报工作；
3.公司自主创新项目的立项、监督考核、验收工作；
4.各级科技管理部门调研报告、汇报材料的编制工作；

	标准期刊专员
	无机非金属材料或中文相关专业
	本科及以上
	2名
	具备扎实的专业基础，具备较好的沟通、文字书写，英语四级以上，能翻译和写作


工作时间：
一周五天工作制度，双休，国家法定休息日休息。
薪酬组成：
基本岗位工资＋各类补贴+绩效+提成+奖励+淄博市各类人才补贴等。
1.本科生年薪约7-10万，具体薪资可面议。
2.硕士研究生年薪约10-15万，具体薪资可面议。
3.博士研究生年薪约15-20万，具体薪资可面议。
员工福利：
1.六险两金、意外险、年度奖金，科研项目奖励、工龄补贴、职称补贴、房补、员工继续教育学费全额报销等；
2.免费宿舍（空调、免费WIFI、洗浴室）；
3.餐费补助，节日福利，免费班车免费体检、生日祝福购物卡、丰富多彩的各种文体活动等。
简历发送：
1227796169@qq.com
联系方式
张先生    0533-3597888   15853310826
公司地址：
山东省淄博市高新区裕民路128号
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