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佩敏知产招聘简章

1、 公司简介
佩敏知产（B&A IP LAW FIRM）是专业的知识产权综合服务提供商。公司是国际商标协会（INTA）会员单位、中华全国专利代理师协会（ACPAA）会员单位，中华商标协会（CTA）会员单位，业务范围涵盖专利、商标、版权、反不正当竞争、商业秘密和科技服务等领域，致力于为企业提供从知识产权策划布局、申请确权到运营、交易、维护的全方位知识产权法律服务和精准专业的科技服务。
佩敏知产尤其擅长涉外知识产权业务，团队成员具备国内一流知识产权事务所、跨国律师事务所从业经历，谙熟美、日、欧等主全球主要国家和地区的知识产权法律和实践，有能力协助客户制定和实施全面主动的知识产权战略。
“尽我所能、精益求精”是我们的经营理念。我们希望利用自身的专业能力，尽我所能帮助客户挖掘和定位利益保护点，始终怀着不愿轻易放弃、持之以恒的心境处理每一个案件，完善每一处细节，坚持精益求精。
佩敏知产服务的客户包括国际和国内众多一流企业，如 IQVIA、新北洋、威高集团、威达集团、联桥集团、海王等，以及知名高校，如哈工大、中国海洋大学、山大、中科院东北地理所等。我们的目标是打造一家 “具有地区影响力的精致知识产权事务所” 。我们是一支热忱专注、努力向上的团队，始终以朝气蓬勃的姿态服务在成长道路上勇于突破、追求卓越的客户。

二、招聘岗位
	序
号
	岗
位
	需
求
	要求
（党员优先）
	岗位职责

	1
	专利代理师助理
	2
	本科以上学位
理工科专业-机械及电学方向
	1、协助代理师进行企业专利技术挖掘工作；
2、协助或独立承担与国内外申请人有关专利申请的咨询、洽谈及其他相关工作；
3、领导交办的其他工作。

	2
	电学专利工程师
	2
	硕士及以上学位
通信工程，计算机科学与技术，电子信息工程，电气工程及其自动化、应用物理、信息与计算科学及其他与电学相关专业
	1、代理师进行企业专利技术挖掘工作；
2、协助或独立承担与国内外申请人有关专利申请的咨询、洽谈及其他相关工作；
3、领导交办的其他工作。

	



3
	视频文案剪辑
	1~2
	1.热爱新媒体运营，接触过抖音直播，熟悉主流媒体平台，文案
2、善学习、有脑洞、懂表达，有悟性、创作过有传播量
3、有相关互联网短视频运营经验，熟悉短视频平台规则和运作规律。
4、精通Pr、Ae，熟练使用手机或者专业摄影设备进行拍摄，或进行指导。
5、具备良好的沟通能力和团队协作精神，能够承受工作压力
	1、策划和制定短视频运营的整体方案，包括选题、拍摄、剪辑等
2、负责抖音帐号的日常运营，高效产出年轻人喜欢的热点视频内容，负责短视频粉丝互动，提高用户的关注度和粘性。
3、负责素材收集，根据市场广告需求及公司运营目标制定抖音推广方案，能够独立完成抖音视频的创意和策划。
4、善于运营市场用户数量大的短视频app编辑吸引眼球的短视频产品，并且成功实现变现。
5、负责短视频内容在抖音平台的宣传策划，提高商品曝光度、知名度和播放量

	



4
	涉外专利流程管理师
	2
	1. 学历：本科以上学历；英语等外语专业优先
2. 技能：熟练使用OFFICE办公软件；
3. 其他：性格沉稳，积极乐观，具备良好的沟通能力；具有较强的责任心，耐心细致。
4. 经验：具有专利流程工作经验者优先。
	1、负责公司专利申请提案的处理流程，包括客户卷宗管理，委托安排，申请递交等；
2、负责专利申请状态的信息输入及维护，包括案件状态跟踪，专利数据的分类统计，各种时限的监控及提醒等；
3、负责部门各类文档、专利文件，包括官方文件，客户往来信函的收发、归档工作；
4、根据客户要求反馈各专利案件信息以及相关文件。
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简历投递方式：
邮箱：hr@ba-ip.com
微信：15854650309
联系人：姚女士


三、薪酬福利
1、岗位工资：富有竞争力的薪酬体系，实时根据市场薪酬水平按照一定周期进行薪酬整体调整，重点考量员工的业绩贡献度、岗位重要性、工作能力等，基于岗位晋升、能力提升定期调整薪酬。
2、绩效奖金：与公司经营效益、员工个人绩效成绩挂钩。
3、各种津贴及福利：五险一金、传统节日福利、周末双休、法定节假日、外出考察学习机会、带薪年假等。

四、职业发展与人文关怀
1、专业的发展平台：
在佩敏，你可以享受一对一的资深老师手把手帮助；可以与一流公司的专利律师过招；可以享受各类型提升自我的在职培训；更有长期的激励机制回报你对客户的用心服务。
2、轻松的工作氛围
公司年龄结构合理，以八零九零后为主，基于团队的年轻化，非常注重员工心态建设，丰富员工的文娱活动，让年轻团队的活力得以展示与释放。（1）定期与员工谈心，了解员工的心声，为员工提供职业规划、心理疏导服务；（2）不定期组织各种类型的团建活动，让员工有放松心情、施展才华的舞台；（3）联合工会、兄弟单位等，开展联谊活动，为员工建立交友平台，提高员工幸福感。
3、优越的晋升机会：
公司十分重视员工的职业晋升，对贡献突出的优秀员工可逐级晋升至部门负责人、合伙人，参与公司决策制定，共享公司发展成果。

五、最后的话
我们的目标是打造一家小而精的专业知识产权事务所，我们是一支热忱专注、努力向上的团队，始终以朝气蓬勃的姿态服务在成长道路上勇于突破、追求卓越的客户。佩敏知产，只有八岁，但已被众多一流企业认可。我们还在成长，期待，未来，与志同道合的你一起。


佩敏（山东）知识产权有限公司
威海佩敏专利代理事务所（普通合伙）

中国·山东威海市高区火炬路169-1号北洋电子信息创新平台（264209）
中国·山东威海市环翠区文化中路59号4号楼威海国际知识产权产业园二层（264200）
电话：0631-5690796丨 邮箱：info@ba-ip.com  丨 网站：www.ba-ip.com
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