    宁波凯越国际贸易有限公司
公司介绍
凯越集团的前身宁波凯越国际贸易有限公司，创立于2003年底。集团下辖包括五十余家从事出口贸易的事业部和公司。集团在宁波、义乌和上海设有运营中心，并且在广州、汕头、深圳、青岛以及部分海外国家设有分支机构。 目前集团已发展成宁波市和义乌市自营出口业务规模***、员工人数最多的集团公司之一。2022年进出口总额13亿美元+，贸易员工2300人+。帮助西方客户在亚洲进行商品采购管理和设计是集团一直以来的主营业务。我们服务的客户包括全球领先的零售商、世界知名的品牌客户和全球500强的企业客户。也包括一些海外中小零售商，品牌商和进口商，以及海外的电商公司，社媒和TIKTOK上的电商卖家。在过去的十九年，集团已经与全球超过200个国家和地区的10000+ 海外客户保持良好的合作关系。为客户提供市场调研、产品研发和设计、采购服务和管理、包装设计、产品检测和质量控制、国际物流协调、采购代理融资等一系列增值服务。 
环境与文化: 
集团新总部大楼办公环境优越，毗邻宁波广电集团，与宁波大学西校区隔江对望。大楼共15层，可俯瞰甬江两岸美景，三官堂大桥和滨江水韵公园也尽收眼底。 2013年，凯越学院正式成立，标志着凯越员工培训发展工作进入新的里程碑。新人班、经理班、高级研修班……通过开展各类课程与培训，推动中国产品全球化和培养行业优秀人才是我们公司的使命。 
薪酬与福利:
我们制定了简单、富有竞争力的薪酬制度，根据业绩导向，为不同的职能人员提供绩效奖金和分红。年度表现优秀者，还有不同类型的奖励和提拔，我们认为现金是对于员工最具有弹性的薪酬方式。 集团福利优厚，为员工缴纳五险一金，过节费、高温费、结婚/生育礼金、生日礼物。设立凯越人的公益基金“蒲公英计划”，组织年度境外旅游，为十年员工定制豪华大礼包。此外，我们还有办公室下午茶、幸福班车、晚下班打车报销、节假日前一天提前下班……每一个贴心小细节，只为让每一位凯越人感受到“家”的温暖。 凯越大家庭，期待你的加入。 
集团办公地点：宁波、义乌、上海、广州、汕头、杭州、青岛、南京、深圳、泉州等

外贸单证员
岗位要求：
1、对外贸单证工作感兴趣，有操作日用杂货经验优先；
2、本科以上，CET4及以上；持有单证员证书者优先；
3、态度积极认真，有高度责任心，工作细致谨慎，有良好的沟通能力；
4、吃苦耐劳，工作耐心，稳定性佳，具备团队精神。
5、欢迎优秀2022应届毕业生来挑战！
岗位职责：
1、负责各类单证的制作、核对、修改等；
2、协助相关操作人员完成必要的工作；
3、根据要求编制相关统计报表；
4、完成上级交代的其他日常事务。

外贸采购员
工作内容：
1）负责客户所需小商品（家居收纳、厨房卫浴、园林工具、户外用品、节日圣诞、宠物用品、运动健身、纺织品、毛绒玩具、文具、汽车周边、服装服饰、纸制品、包装印刷品等等）类产品的采购、跟单工作；
2）负责新产品和供应商的开发工作，供应商管理；
3）完成采购岗位其他相关工作。
岗位要求：
1）英语4级，具备邮件和产品描述能力；
2）擅长工厂和产品开发，了解超市类采购的运作模式；
3）具备较强的谈判能力，对价格敏感。
4）工作踏实，做事认真负责、勤奋，处事稳重，性格外向开朗，善于沟通。
数据分析师
工作职责：
1、负责运营日常数据的统计、监控,并进行量化分析;
2、对运营情况、异常数据进行评估与预测,并提出合理化建议;
3、进行数据监测、数据分析、数据挖掘,总结规律,提出优化建议,做实时异常提醒;
4、协助上级构建运营数据分析体系,对运营数据进行整理、收集、建模等;
岗位要求：
1、本科以上学历，统计学、数学等理工科专业者；
2、有互联网行业数据分析经验，熟练掌握SQL、HIVE以及EXCEL、PPT等，能独立处理数据、数据分析以及数据展示；
3、有较强的数据洞察力、逻辑思维能力和分析总结能力；
4、有良好的团队沟通和团队写作能力、快速学习能力、积极主动有耐心；

资深采购跟单
工作职责
1、负责公司外贸业务的追踪与开发，有较强的业务开拓能力和市场洞察力；
2、负责联系客户及后续订单跟踪操作，认真仔细，能及时发现订单操作中遇到的问题并具备解决问题的能力；
3、负责与工厂联系，跟进订单，保证订单按时，保质保量出运；
4、负责分析市场新品流行趋势，配合团队开发新产品；
5、执行上级分配的其他职责。
岗位要求
1、本科以上学历，专业不限，CET6及以上，有良好的书面英语能力；
2、有日用消费品跟单经验，熟悉外贸业务流程，能提供自己的方案和想法；
3、工作细心、认真，处事灵活，表达沟通能力好，有较强的应变和学习能力；
4、抗压能力强，有良好的团队协作精神，对工作充满激情；
5、热情开朗，具有良好的业务拓展能力、较强的事业心、积极进取的工作态度和独立处事能力。

电商采购
工作职责：
1、 负责B端、C端跨境电商小商品的采购、跟单及相关工作；
2、 小商品含且不限于：家居收纳、厨房卫浴、园林工具、瑜伽健身、户外家居等； 节日装饰、宠物用品、文具玩具、服装类、饰品类、美妆类等；
3、 负责新产品及供应商开发、维护，管控订单进度及货款协调工作；
4、 确保报价及时、准确，快速交付，完成采购岗位其他相关工作。
岗位要求：
1、本科，具备邮件阅读和产品描述能力；
2、熟悉市场及周边工厂资源，有1-3年跨境电商公司采购经验；
3、熟悉线上工厂开发，能快速询价，及时准确报价；
4、具备较强的学习能力，对价格敏感，团队意识强；
5、性格外向开朗，善于沟通，诚实守信、认真负责；

法务专员
1.负责对公司规章制度、经营活动、合同协议等进行必要的风险规范、优化调整、控制及应对，提供法律支持；
2.负责公司合同管理、起草、修改、审核公司运营过程中的各类合同、函件及相关法律文件；
3.负责解决公司运营过程中出现的法律问题，提供法律咨询，代表公司处理诉讼、仲裁等法律事务，负责公司的证照，公章、文件信息的整理和保管及工商登记等工作；
4.负责对接、配合外聘律师事务所及承办律师的日常及专项委托事务，进行法律纠纷、诉讼、仲裁案件的证据收集、文件准备等。
[bookmark: _GoBack]岗位要求；
1.本科及以上学历，法律相关专业，一年以上相关工作经验；
2.有较强的逻辑思维能力、沟通能力及执行能力；
3.精通公司法、合同法、经济法、劳动法等企业法律事务；
4.通过司法考试，具备法律职业资格证书者优先。

