山东睿川私募（投资）基金管理有限公司
【公司简介】
    山东睿川私募（投资）基金管理有限公司是一家已经在中国证券投资基金业协会完成登记的私募证券投资基金管理人，拥有中基协颁发的私募基金管理人资格。公司创始人张宁先生先后取得江西财经大学国际金融学学士、美国伊利诺伊理工大学金融理学硕士学位，国内外深耕证券市场近15年，经历多轮牛熊市，有着丰富的证券投资经验，掌握、创造了多种交易策略，并取得了出色的投资业绩。
睿川私募立足济南、放眼全国，与国内证券市场中的优秀公司一同成长。睿川团队拥有丰富的基金行业及资产管理经验，致力于将山东睿川私募（投资）基金管理有限公司打造成为一家高起点、国际化、充满活力的私募基金管理公司。

岗位1：董事长助理     性别：女      年龄：22-34岁左右   
薪酬范围：6-12K/月    招聘人数：2-3人
【岗位职责】
1、协助董事长进行日常事务、会议、接待工作，统筹公司行政综合事务管理工作，董事长办公室卫生、秩序管理；
2、协助董事长做好公司内部管理工作，推进公司内部管理制度化、流程化建设，针对基金合规风控等相关制度流程搭建及完善；定期修正公司各项管理制度，并落实执行情况进行监督反馈；
3、及时传达董事长各项指令，督促、检查落实各项工作的执行情况；
4、公司日常经营数据整理及统计，数据分析及成果呈现辅助董事长决策；
5、配合执行董事长处理对外交流事务，及公司重要客户及合作伙伴关系的建立与维系；
6、合理安排董事长的各项工作时间，做好工作日程提醒及辅助工作；
7、完成董事长交办的其他工作。
【任职要求】
1、本科及以上学历，金融、经济、法律及管理类专业优先；
2、具有证券/基金、投资/融资、金融行业合规风控、法律相关工作经验优先；
3、具有有较强的组织、协调、沟通能力，敏锐的洞察力，具有较强的计划和执行能力；
4、责任心强、严谨、细心、沟通表达强，具备良好的抗压能力和应变能力，熟练使用Word、Excel、Power point等各类办公软件，具备一定语言组织及表达能力；
5、熟悉商务礼仪，具有一定的公关能力，有驾照且两年以上驾龄者优先；
6、具有基金从业资格证、证券从业资格证者优先；
7、保密意识强，严格遵守公司保密规定。

岗位2：营销主管    性别：不限      年龄：不限   
薪酬范围：5-15K    招聘人数：2-3人
【岗位职责】
1、根据公司的产品特点，挖掘高净值个人客户与机构客户，维护投资人关系；
2、负责公司基金产品销售推广、募资渠道拓展、维护及服务；
3、对公司整体营销策略、产品服务、客户售后管理提出建议； 
4、热爱学习，快速熟悉私募基金销售、募集、运营等相关流程及法律文件，能够随时解答客户的疑问。
【任职要求】
1、金融、经济、管理等相关专业本科或以上学历，具有基金从业资格证优先；
2、具有优秀的开拓能力、团队组建及管理能力，能带领团队完成销售任务；
3、擅长基金内容宣传、推介材料制作，有基金路演经验；
4、工作积极主动、认真细致、善于与人沟通，有团队合作精神；
5、具有公募、私募基金销售工作经验，或银行理财经理、私人银行、私人财富办公室经验者优先。

岗位3：行业研究员     性别：不限      年龄：不限   
薪酬范围：6-12K    招聘人数：2-3人
【岗位职责】
1、对所负责的行业进行深入研究和分析，跟踪行业发展动态及行业政策，撰写行业信息点评和行业政策市场效应分析等报告； 
2、结合行业分析，对上市公司进行深入及前瞻性的研究，挖掘上市公司的投资机会，提供分析研究及投资价值报告，为投资经理的决策提供建议；
3、外部联络与沟通，包括但不限于通过行业主管部门了解行业动向、发展趋势、行业平均情况，与券商研究所及其他基金研究员交流行业研究成果，探讨热点问题。
【任职要求】
1、知名大学硕士以上学历，本科为相关行业教育背景、硕士为金融相关专业者优先考虑； 
2、对投资研究工作具有浓烈的兴趣和热情！工作积极主动，抗压能力强；
3、有较强学习能力、逻辑思维能力、数据处理分析能力以及观点表达能力； 
4、熟练使用Word、Excel、Power point等各类办公软件。



[bookmark: _GoBack]【工作时间】
9:00-17:30，周末双休+法定节假日休息
【福利待遇】
1.交通补贴＋餐费补贴
2.按工资额缴纳五险一金＋定期体检+定期团建
3.节日福利+生日福利+带薪年假+年终奖
福利薪资待遇远高于同行业平均水平，超舒适办公环境、轻松工作氛围，期待优秀人才的加入！！！

